Procedury bezpieczenstwa

Procedury maja za zadanie usprawni¢ system zarzadzania placowka,
ujednolici¢ tok postgpowania, zapobiega¢ rozbieznosciom i nieporozumieniom.
Sa one uszczegdtowieniem kwestii okre§lonych w przepisach prawa powszechnie
obowiazujacego oraz wewngtrznie obowiazujacego i wskazuja sposob prawidtowego
dzialania w okres§lonych sytuacjach.
Podstawy prawne :
e ustawa z 14 grudnia 2016 r. Prawo o$swiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59 ze zm.);
e statut przedszkola.
Wstep
Znajomos$¢ podstawowych zasad bhp, regulamindw 1 procedur jest
warunkiem odpowiedzialnej pracy kazdego nauczyciela. Nauczyciele ponosza pelna
odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka przebywajacego w przedszkolu
1 podczas zaje¢ organizowanych poza terenem przedszkola.
W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka nauczyciele
1 pozostaly personel przedszkola oraz inne osoby $wiadczace pracg na rzecz
placowki sa zobowiazani postgpowac zgodnie z przyjetymi procedurami.
Rodzice zobowiazani sa znac i przestrzega¢ postanowienia niniejszego dokumentu.
Cel glowny
® Troska o zdrowie 1 bezpieczenstwo kazdego dziecka objetego opieka w Przedszkolu nr
21 w Tarnowie.
Sposob prezentacji procedur
¢ Udostgpnienie dokumentu na stronie internetowej przedszkola.
e Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola z tre$cia procedur.
® Zapoznanie rodzicow z obowiazujacymi w placéwce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrze$niu kazdego roku szkolnego.
Dokonywanie zmian w procedurach
Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa dzieci
w przedszkolu moze dokona¢ z wiasnej inicjatywy lub na wniosek rady
pedagogicznej czy rady rodzicéw dyrektor placowki.
Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

Procedury wchodza w zycie z dniem 1.09.2025r.



Procedura zabaw w przedszkolu, ogrodzie, spacerow
i wycieczek poza teren przedszkola.

Sala zajeé

W czasie pobytu w budynku, dzieci przebywaja w swoich salach pod opieka
nauczyciela.

Przed rozpoczgciem zajeé nauczyciel ma obowiazek wejs¢ do sali pierwszy i
sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia zaje¢ nie zagrazaja bezpieczenstwu dzieci i
jemu samemu.

Jesli sala nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowiazek zgtosi¢
to do Dyrektora placéwki celem usunigcia usterki. Do czasu usunigcia usterki
nauczyciel ma prawo odmowi¢ prowadzenia zaje¢ w danej sali. Natomiast, jezeli
zagrozenie pojawi si¢ w trakcie trwania zaj¢¢ nalezy natychmiast przerwac zajecia,
zaprowadzi¢ dzieci w bezpieczne miejsce i natychmiast zawiadomi¢ Dyrektora o
usterce.

Przed rozpoczgciem zaje¢ sala powinna by¢ wywietrzona.

Dzieci przez caty czas pobytu w przedszkolu powinny by¢ pod opieka nauczyciela.
Jezeli nauczyciel musi wyj$¢ ma obowiazek zapewni¢ opieke dzieciom przez innego
nauczyciela, pomoc nauczyciela lub wozna. Ta sytuacja nie zwalnia nauczyciela z
odpowiedzialnos$ci za pozostawione dzieci. Nauczyciel odpowiada za dziecko z chwila
wejscia dziecka do sali, a konczy odpowiedzialno$¢ w momencie odebrania dziecka
przez rodzica/ pomoc nauczyciela lub wozna/ w celu odprowadzenia go do rodzica. W
przypadku biegania dziecka po terenie wokot budynku lub ogrodzie przedszkolnym po
odebraniu dziecka przez rodzica, nalezy zwroci¢ rodzicowi uwage na zachowanie si¢
dziecka i zobowiaza¢ do przestrzegania umow zawartych z nauczycielkami

Jezeli dziecko chce skorzystaé z toalety lub szatni udaje si¢ tam pod opieka
nauczyciela lub wozZne;.

Nauczyciel obserwuje dzieci podczas zabawy, zachgca je 1 w miarg potrzeby inspiruje.
W razie konfliktow reaguje, jezeli dzieci nie sa w stanie rozwiazac ich same.

Uwaga nauczyciela jest skupiona na dzieciach w czasie calego ich pobytu w

przedszkolu.
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Pomoc nauczyciela/wozna dbajq o fad i porzadek w sali podczas trwania zajgc i po ich
zakonczeniu.

Przez caty czas pobytu w przedszkolu takze personel pomocniczy jest zobowiazany do
dbania o bezpieczenstwo dzieci, w tym przez sprawdzanie zabezpieczen wejscia do
przedszkola.

Kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku przedszkola nauczyciele
przypominaja dzieciom umowy dotyczace bezpiecznego przebywania na §wiezym
powietrzu i korzystania ze sprzetu terenowego, w zaleznosci od miejsca pobytu (np.
korzystania ze sprzgtu terenowego tylko wtedy, gdy stoi przy nim osoba dorosta; nie
przyjmowania prezentow od obcych, powiadamianie osoby dorostej o zauwazonym
niebezpieczenstwie, nie oddalania si¢ od grupy, przychodzenia na zbiorke na
wezwanie nauczyciela, zabawy w wyznaczonych granicach, nie chowania si¢ w
zieleni lub za urzadzeniami, itp.).

Nauczyciele zobowiazani sa do zawierania z dzie¢mi umoéw/regut dotyczacych
bezpiecznego pobytu 1 zabawy w sali, ogrodzie, na placu zabaw 1 w czasie wyj$¢ poza
teren placowki.

Nauczyciel zobowigzany jest:

® codziennie przypomina¢ dzieciom zasady bezpiecznego pobytu w
przedszkolu;

® codziennie przed wyjsciem na plac zabaw przypominaé dzieciom zasady
bezpiecznej zabawy na §wiezym powietrzu, korzystania ze sprzgtow
terenowych;

* w czasie wychodzenia dzieci z sali poleci¢ im ustawienie si¢ w pary, a
pomoc nauczyciela/wozna poprosi¢ o sprawdzenie czy salg 1 fazienke
opuscity wszystkie dzieci;

e egzekwowac od dzieci spokojnego wychodzenia parami z budynku
przedszkola;

¢ Nauczyciele zobowiazani sa do sporzadzania zapisow w dziennikach

moéwiacych o realizacji zadan na powietrzu.

14. W przypadku przebywania w sali wigcej niz jednej grupy, wszystkie nauczycielki oraz

pomoce nauczyciela, czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, maja baczenie na
pozostate dzieci i obowiazkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, badz niewtasciwego

zachowania dzieci.



15. Pomoce nauczyciela oraz wozne sa odpowiedzialne za wykonywanie zadan
opiekunczych wobec dzieci. Osoby te sa odpowiedzialne za wietrzenie Sali przed i po
zajgciach oraz pomoc nauczycielowi w przygotowaniu sali do zajec 1 sprzatnigciu po
nich.

16. Zaden z pracownikéw przedszkola nie moze stwarzaé zagrozenia dla dzieci, innych
pracownikow lub 0soéb przebywajacych w przedszkolu.

17. Pracownicy obstugi maja obowiazek przechowywac narzgdzia oraz $rodki chemiczne

w miejscach do tego przeznaczonych, niedostepnych dla dzieci.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 1.09.2025r.



Bezpieczenstwo w czasie zaje¢ dodatkowych

1. Podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez przedszkole za bezpieczenstwo
dzieci odpowiada osoba prowadzaca te zajgcia wraz z nauczycielem grupy (grupa
dzieci najmlodszych), lub sam nauczyciel prowadzacy zajgcia.

2. Niedopuszczalne jest, aby podczas zaje¢ dodatkowych dzieci pozostawaly bez opieki.
W trakcie zaj¢¢ z dzie¢mi przebywa nauczyciel 1 osoba prowadzaca zajecia, a jezeli

jedna z nich musi wyjs¢ pozostaje druga.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 1.09.2025r.
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Plac zabaw w ogrodzie

W przedszkolu obowiazuje regulamin placu zabaw, ktdry jest umieszczony na terenie.
Od pierwszych dni pobytu w przedszkolu nauczyciel uczy dzieci bezpiecznego
korzystania ze sprzgtow terenowych i ustala z dzie¢mi zasady bezpiecznej zabawy.
Ilo$¢ dzieci przebywajacych na placu zabaw powinna by¢ dostosowana do jego
powierzchni oraz zainstalowanego sprzgtu.

Przed wyjsciem do ogrodu powinien zosta¢ sprawdzony stan terenu i Sprz¢tow przez
konserwatora/ogrodnika. W sytuacji, gdy stan terenu lub sprzg¢tu zagraza
bezpieczenstwu dzieci nauczyciel/konserwator zgtasza to Dyrektorowi.

Przed kazdym wyj$ciem na plac przedszkolny pomoc nauczyciela danej grupy
sprawdza i likwiduje ewentualne zagrozenia — w razie potrzeby powiadamia
nauczyciela i dyrektora o tym zagrozeniu.

W przypadku znalezienia przez dzieci przedmiotow niebezpiecznych i niewiadomego
pochodzenia, jak np. szkto, puszki, strzykawki, igly, itp. zabezpiecza je nauczyciel lub
pomoc nauczyciela oraz powiadamia o fakcie dyrektora.

Do czasu usunigcia usterki dzieci nie korzystaja z placu zabaw.

Nauczyciel jest zobowiazany do organizowania oraz kontroli zabaw dziecigcych
zgodnie z przeznaczeniem sprzgtu terenowego 1 terenu przedszkola.

W czasie catego pobytu na placu zabaw przedszkolnym nauczyciel ma obowiazek
czuwac nad bezpieczenstwem dzieci, jego cala uwaga skupiona jest na dzieciach.
Dzieci moga korzystac¢ tylko z tych urzadzen ogrodowych, przy ktérych

bezpieczenstwa pilnuje osoba dorosta.



11. Podczas pobytu na placu zabaw dziecko moze korzysta¢ z toalety, ktora jest w
budynku tylko pod opieka nauczyciela, pomocy nauczyciela lub woznej.

12. W czasie pobytu w ogrodzie opieke nad dzie¢mi sprawuje nauczyciel danej grupy
wraz z pomoca nauczyciela lub wozne;.

13. W czasie pobytu dzieci na placu zabaw bramki oraz brama sa zamknigte.

14. Podczas pobytu na placu zabaw kilku grup przedszkolnych niedopuszczalne jest
gromadzenie si¢ nauczycielek 1 prowadzenie prywatnych rozmow badz rozmow
telefonicznych.

15. Nauczyciel dba o stosowny ubidr dziecka, odpowiedni do pory roku i panujace;j
temperatury.

16. W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie
nakrycie glowy 1 w miar¢ mozliwosci, przebywac¢ w zacienieniu.

17. Nauczyciel nie organizuje zaj¢¢ z dzie¢mi na powietrzu w warunkach
atmosferycznych ku temu niesprzyjajacych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura,
burza).

18. W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wigcej niz jednej grupy,
wszystkie nauczycielki, czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, maja baczenie
na pozostale dzieci i obowiazkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, badz niewltasciwego
zachowania dzieci.

19. Z placu zabaw dzieci wracaja kolumna /lub w innym uporzadkowanym szyku
prowadzona przez nauczyciela, pomoc nauczyciela lub wozna zamyka kolumng. Przed
powrotem do przedszkola nauczyciel sprawdza czy sa wszystkie dzieci, ktore sa

obecne w danym dniu w grupie.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 1.09.2025r.



Organizowanie wycieczek i zaje¢ poza przedszkolem

W przedszkolu obowiazuje Regulamin Organizacji Spacerow i Wycieczek,, ktdrego
znajomos$¢ podpisuja wszyscy pracownicy przedszkola.

Nauczyciele sa zobowiazani do zglaszania 1 uzgadniania kazdej wycieczki
wyjazdowej/krajoznawczej na dwa tygodnie przed wycieczka z Dyrektorem
przedszkola. .

4 dni przed wycieczka nauczyciel przedstawia dyrektorowi przedszkola do
zatwierdzenia komplet dokumentow zawierajacy karte wycieczki z zatacznikami (plan
wycieczki, lista uczestnikoéw (w przypadku nieobecno$ci dziecka przed planowana
wycieczka, lista i os§wiadczenie jest uzupelniona w czasie przyprowadzenia dziecka,
liczba opiekunéw z telefonem kontaktowym, zgody podpisane przez
rodzicow/prawnych opiekunow).

Wycieczka jest odnotowana w zeszycie wyj$¢ poza teren przedszkola oraz w dzienniku
zajec.

Dyrektor spos$rod nauczycieli powotuje kierownika wycieczki, ktorego zadaniem jest:

* sprawdzi¢ czy rodzice kazdego dziecka wyrazili zgodg na wycieczke 1 wyjScia

poza teren placowki na liscie;
* sporzadzi¢ karte wycieczki, na ktorej znajduje si¢ plan wycieczki, liczba
uczestnikow 1 opiekunow, zgody rodzicéw na wycieczke i przekazac ja

Dyrektorowi;
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e zapewni¢ opiekunéw dla dzieci — 1 opiekun na 5 do 10 dzieci, (decyzja
dyrektora);
¢ dostosowac program wycieczki do wieku, mozliwosci, potrzeb 1 zainteresowan
dzieci;
e zabra¢ ze soba kompletna apteczke pierwszej pomocy i kamizelki odblaskowe;
¢ czuwaé nad bezpieczenstwem w czasie wycieczki 1 w razie potrzeby
dyscyplinowac uczestnikow;
¢ w chwili wypadku koordynowac¢ akcja ratunkowa;
e w przypadku burzy, $niezycy czy innych powaznych niesprzyjajacych
warunkow atmosferycznych odwota¢ wycieczke;
¢ nie dopusci¢ do przewozu dzieci w warunkach zagrazajacych ich
bezpieczenstwu.
Podczas wycieczki dzieci powinny mie¢ zapewnione picie, a gdy wycieczka tacznie
trwa 3 — 5 godzin takze suchy prowiant.
Za organizacjg 1 przebieg wycieczki odpowiedzialni sa takze opiekunowie grup,
ktorych obowiazkiem jest, znac i przestrzega¢ programu wycieczki oraz stosowac si¢
do polecen kierownika wycieczki;
zapozna¢ rodzicéw z ramowym planem wycieczki i ramami czasowymi;
tale sprawdzac stan liczebny grupy, a w szczegolnosci przed rozpoczeciem i po
zakonczeniu wycieczki oraz przed wsiadaniem i po wysiadaniu ze $rodka
komunikacji;
dopilnowac¢ tadu i porzadku podczas zajmowania miejsc;
dopilnowac¢ zachowania dzieci w czasie przejazdu i oczekiwania na niego;
zabezpieczy¢ wyjscie na prawe pobocze, zgodnie z obowigzujacym kierunkiem jazdy i
wyprowadzi¢ w bezpieczne miejsce.
W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia przed wyjazdem, dziecko nie
moze uczestniczy¢ w wycieczce, nauczyciel zobowiazany jest zawiadomi¢ rodzicow o
zaistniatej sytuacji. Do przybycia rodzica dziecko oczekuje w innej grupie, ktéra
pozostata w przedszkolu.
Kierownik, nauczyciele grup i inni opiekunowie odpowiadaja za dzieci przez caly
czas pobytu na wycieczce oraz w czasie podrézy srodkami komunikacji do momentu

oddania dziecka pod opieke rodzicow.



Procedura wchodzi w zycie z dniem 1.09.2025r.

Zajecia poza przedszkolem (wszelkiego rodzaju formy pracy opiekunczej,

wychowawczej lub dydaktycznej prowadzone poza terenem przedszkola)

1. Nauczyciel udajac si¢ z dzie¢mi na spacer, piesza wycieczk¢ w pobliskie tereny
dokonuje wpisu do Rejestru wyjs$¢ poza teren przedszkola, skrupulatnie wypeiniajac
dane.

2. Nauczyciel dokonuje wpisu przed wyjsciem z przedszkola.

3. Zapis powinien by¢ takze umieszczony w dzienniku zaj¢¢ przedszkola w ktérym
bedzie zawarty cel dydaktyczny oraz miejsce zajec.

4. Przed wyjsciem z budynku nauczyciel wraz z pomoca nauczyciela i wozna
sprawdzaja, czy stroj dziecka jest odpowiedni do pogody i nie budzi zastrzezen.

5. Nauczyciel przed wyjsciem na spektakl, wystawe, zajecia muzealne, spacer lub piesza
wycieczke wypehnia kart¢ wycieczki.

6. Nauczyciel powinien takze dokona¢ wpisu do dziennika,



7. Podczas wyjs¢ 1 zajgé poza terenem przedszkola opieke moze takze sprawowac rodzic,
ktory deklaruje znajomos¢ zasad w pisemnym oswiadczeniu Takiego opiekuna nalezy
wpisa¢ w karte wycieczki.

8. Calkowita odpowiedzialno$¢ za dzieci w trakcie wycieczki, spaceru czy innego
wyjscia poza teren i budynek przedszkola ponosi nauczyciel.

9. W przypadku nieobecno$ci pomocy nauczyciela danej grupy/woznej udziat w
wycieczce bierze inna pomoc nauczyciela, wyznaczona przez dyrektora.

10. Calkowita odpowiedzialno$¢ za zdrowie 1 zycie dzieci podczas spacerdw 1 wycieczek
ponosi nauczyciel.

11. W trakcie wycieczki, spaceru dzieci ida parami w kolumnie. Opiekunowie ida: jeden
na poczatku trzymajac dziecko z pierwszej pary za r¢ke, a drugi na koncu trzymajac
dziecko z ostatniej pary za reke.

12. Opiekunowie zawsze ida od strony ulicy.

13. Przed kazdym planowanym przej$ciem przez ulicg, nauczyciel jest zobowiazany
zatrzymac grupe (kolumng) 1 przypomnie¢ dzieciom zasady bezpiecznego
przekraczania jezdni.

14. Przejscie przez ulicg odbywa si¢ w miejscach do tego wyznaczonych. Dzieci sprawnie
przechodza parami, nauczyciel asekuruje grupe stojac na srodku jezdni. W tym czasie
pomoc nauczyciela lub wozna wraz z dzie¢mi przechodzi przez jezdnig, nauczyciel
schodzi z przej$cia z ostatnia para.

15. W czasie wyj$cia dzieci musza by¢ ubrane w kamizelki odblaskowe.

16. Nauczyciel zabiera apteczke pierwszej pomocy.

17. W przypadku choroby czy ztego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczy¢ w
wyjsciu poza teren placéwki, nauczyciel zobowiazany jest zawiadomi¢ rodzicow o
zaistniatej sytuacji. Do przybycia rodzica dziecko oczekuje w innej grupie, ktora

pozostata w przedszkolu.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 1.09.2025r.



Procedura postepowania w przypadku wystapienia

w przedszkolu choroby zakaznej, wszawicy.

Choroba zakazna.

Rodzice maja obowiazek niezwtocznie poinformowac przedszkole o chorobie
zakaznej u dziecka.

Dyrektor ma obowiazek poinformowania rodzicow o przypadku wystapienia choroby
zakaznej w przedszkolu.

Personel obstugowy ma obowiazek umy¢ srodkami antybakteryjnymi meble i

zabawki. Fakt wykonania odnotowa¢ w zeszycie dezynfekcji.



Dalsze dziatania w takiej sytuacji dyrektor podejmuje zgodnie z wytycznymi

Sanepidu.

Wszawica
Rodzic/prawny opiekun zobowiazany jest do regularnego sprawdzania wtosoéw 1 skory
glowy dziecka w celu wykrywania ewentualnej obecnosci wszy lub gnid i
niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie przedszkole jesli fakt taki zaistnieje.
W przypadku podejrzenia przez nauczyciela wszawicy u dziecka, powiadamia on o
tym rodzicow, ktorzy sa zobowiazani do niezwlocznego odebrania dziecka z
przedszkola i podjgcia leczenia. Obowiazek wykonania zabiegow w celu skutecznego
usunigcia wszawicy spoczywa na rodzicach. W razie potrzeby nauczyciel informuje o
koniecznosci poddania si¢ kuracji wszystkich domownikéw 1 monitoruje skutecznos¢
dziataf, jednoczes$nie informuje Dyrektora przedszkola o wynikach kontroli 1 skali
zjawiska.
Wychowawca przedszkola niezwtocznie powiadamia innych rodzicéw o wystapieniu
przypadkéw wszawicy wsrod dzieci (informacja na tablicy ogloszen grupy).
Dyrektor przedszkola zarzadza dokonanie przez osobg upowazniong kontroli czystosci
skory glowy wszystkich dzieci w grupie za zgoda rodzicéw, z zachowaniem zasady
intymnosci (kontrola indywidualna w wydzielonym pomieszczeniu).
W trakcie leczenia dziecko musi pozosta¢ w domu, zeby zapobiec przenoszeniu si¢
wszawicy na inne dzieci uczgszczajace do przedszkola. Dziecko wraca do przedszkola
po zakonczeniu leczenia, z czysta glowa

Procedura wchodzi w zycie z dniem 1.09.2025 r.



